








关于省规划课题结题工作的一些说明汇总 

1. 结题时间说明： 

每年 3、6、9、12月四次集中结题时间。 

① 课题主持人提交结题申请时间：这四个月的 1-15日晚上 12

点前； 

② 委托管理机构完成审核并提交结果时间：这四个月的 16 日

晚上 12点前； 

③ 专项管理机构完成审核并提交结果时间：这四个月的 17 日

晚上 12点前。 

2. 结题操作说明： 

① 2011年以前立项的年度规划课题和 2012年以前立项的专项

课题，系统数据库中没有相应数据，此类课题结题需通过纸质材料申

请结题。 

② 2011年以后立项的年度课题和 2012年以后立项的专项课题，

如果当初是通过系统平台申报立项的，可直接使用主持人账号、密码

登录结题系统，上传结题材料，提交结题申请。 

③ 2011年以后立项的年度课题和 2012年以后立项的专项课题，

如果当初未通过系统平台，是通过纸质材料申报立项的，需先以该课

题主持人身份证注册账号，委托管理机构审核通过该账号，课题主持

人以此账号登录结题系统，进行“补录课题”操作，补录成功后即可

按照正常流程上传和提交结题申请。 

3. 文本使用说明： 



① 开题报告、中期检查均使用省规划办制订的 2019 版文本，

文本模板可在湖南省教育科学规划领导小组办公室网站（IP 地址：

116.62.79.5）“管理规章”栏目中查询下载。 

② 结题鉴定申请表的文本模板同样可在湖南省教育科学规划

领导小组办公室网站（IP 地址：116.62.79.5）“管理规章”栏目中

查询下载。但需要说明的是：在系统中并不需要上传完整的结题鉴定

申请表，只需要填写“结题申请”相关内容，按系统要求上传相关主

件和附件材料。 

4. 结题系统操作说明书可在湖南省教育科学规划领导小组办公室网

站（IP地址：116.62.79.5）的“资料下载”栏目中查询下载。 

5. 结题方式说明： 

① 一般（自筹）课题由委托管理机构进行结题审核。课题主持

人需要在系统中上传结题材料，并选择“验收结题”方式，该选择不

影响委托管理机构的结题评审方式，委托管理机构自行决定一般（自

筹）课题的结题评审方式。委托管理机构在系统中审核通过，即视为

结题通过报送省规划办，省规划办抽查合格即会在当季与其他类型结

题课题一起网上公布并发放结题证书。 

② 一般（青年）资助课题由省规划办组织结题评审。课题主持

人在系统可选择“验收结题”或“会议鉴定”或“免于鉴定”结题方

式。具体区别详见《湖南省教育科学规划课题结题实施细则》。 

③ 重点资助课题由省规划办组织结题评审。课题主持人在系统

中可选择“会议鉴定”或“免于鉴定”结题方式。具体区别详见《湖



南省教育科学规划课题结题实施细则》。 

④ 所有结题材料需上传系统，省规划办不接收纸质结题材料。 

6. 课题变更操作说明： 

① 课题重大事项变更包括：课题主持人变更、课题管理单位变

更、课题延期变更、课题名称和内容变更。（团队成员以结题申请提

交为准，因此不存在变更申请） 

② 所有变更均需以课题主持人账号登录过程管理系统，在系统

中填写变更申请。（目前变更申请提交是在过程管理中，后期结题系

统中也会增加提交窗口） 

③ 变更申请表可在湖南省教育科学规划领导小组办公室网站

（IP地址：116.62.79.5）“管理规章”栏目中下载。 

④ 课题主持人填写好变更申请表后，需单位审核签字盖章，并

交委托管理机构审核签字盖章。（对于高校课题主持人，本单位科研

管理部门即委托管理机构，因此只需要一次审核签字盖章。）然后将

盖好公章的申请表扫描或拍照上传系统。等待省规划办审批回复。 

⑤ 课题主持人变更因课题立项时间（1年以内、1年至 3年、3

年至 5年）不同，有不同的处理方案，各委托管理机构按处理方案执

行。 
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